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QUY TRINH Ma hiéu: QT05-2023

Cap lai Gidy chirng nhén ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap dbi sang Gidy Ngay ban hanh  .../.../...

chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phéan h so, 18 phi (né'}l cd), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai quyét hd so
hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hgp véi
quy dinh cta phép luit va yéu cau cia c4 nhan, td chuc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i hd kinh doanh c6 yéu cdu dang ky kinh doanh dbi v6i ho kinh
doanh tai cac quén, huyén. : ‘
Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac van ban phép quy lién quan d¢€ cép tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

TTEPR: Thu tuéng Chinh phu
VP: Vién phong

UBND: Uy ban nhén dan
TTHC: Thu tuc hanh chinh

Phong kinh té: Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D0 thi
GCN DKHKD: G1ay chimg nhéan dang ky ho kinh doanh

5 NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Pidu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 6.
- Ho kinh doanh phai ndp 1€ phi theo quy dinh ctia phap luét.
* H6 so ding ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phai bao dam

cde yéu cau sau:

+ C6 day du cac gidy to va ndi dung cic gidy to d6 duoc ké khai ddy du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang vin ban dién
tr. Tén vin ban dién tir phai dugc dit trong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
diing ky ho kinh doanh bang ban gidy;

+ Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh phai dugc nhdp diy du va chinh xéc theo cac
thong tin trong ho so ding ky hd kinh doanh;
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QUY TRINH M3 hidu:

QT05-2023

CAp lai Gidy chirng nhin diing ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h4 kinh doanh, Cip dbi sang Giay Ngay ban hanh

ching nhan dang ky ho kinh
doanh

oiliws

+ C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;
+ Phai dugce ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu hd kinh
doanh 1y quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén
thue hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang

thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai

khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh sb6 168/2025/ND-CP.

5.2

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban sao

* Thanh phan ho so:

- Truomg hop ho kinh doanh da dugc cap ban
gidy Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh c6 nhu
cdu duoc cép lai Gidy nay do bi mét, chéy, réch, nét
hodc bi tiéu hiy dudi hinh thire khac, hd so gom:

+ Gidy dé nghi cép lai Gidy chimg nhin ding
ky hd kinh doanh.

- Trudng hop Ho kinh doanh di duge cép gidy
chimg nhén ding ky kinh doanh hoic gidy chimg
nhan ding ky ho kinh doanh trudc ngay Nghi dinh 5O
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh. Hg kinh doanh
dugce cdp Gidy ching nhan ding ky hd kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP
trong truong hop sau day:

+ Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc
dang ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh,
thanh phén hé so gdm:

(i) Trudng hop ndi dung ding ky thay doi vé:
tén ho kinh doanh, dia chi tru sd, von kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh va ndi dung ding ky thué cta
ho kinh doanh, trir phuong phép tinh thué thi hd so
gom:
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QUY TRINH M3 higu:

QT05-2023

Cip lai Gidy chirng nhin diing ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h5 kinh doanh, Cip déi sang Gidy Ngay ban hanh
chirng nhan diang ky hg kinh
doanh

el s

Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung déang X
ky ho kinh doanh do chu hg kinh doanh ky;

Bién ban hop nhom ca nhan tham gia hd kinh
doanh v& viéc 'déng ky thay d6i néi dung ding ky ho X
kinh doanh d0i vé&i truong hop hd kinh doanh do
nhém ca nhan thanh lap trudc ngdy Nghi dinh s
168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

(i) Truong hop thay d6i chu ho kinh doanh do
cac thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh uy
quyén cho mét trong céc thanh vién con lai lam chu
ho6 kinh doanh thi H6 so gém céc gidy t sau:

Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung dang
ky ho kinh doanh; X

Ban sao vin ban Uy quyén ctia céc thanh vién
ho gia dinh cho mdt thanh vién lam chu hd kinh
doanh. Vin ban tiy quyén nay phai duoc cong chimg
hodc chimg thuc theo quy dinh ctia phép luét.

(ii1) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién
ho gia dinh ding ky thanh lap thay d6i cha hd do chi
ho chét hodc bi Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi
han ché hodc mét nang luc hanh vi dan su, c6 kho
khin trong nhén thire, 1am chi hanh vi, hd so gdm:

Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding
ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban ty quyén cta cdc thanh vién
ho gia dinh cho mdt thanh vién lam cha ho kinh
doanh. Van ban ty quyén nay phai duoc cong chimg
hodc ching thuc theo quy dinh cta phéap luét.

Bén sao gidy chimg tir hodc quyét dinh cia Toa
4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thie,

5/31




QUY TRINH M3 hiéu:

QT05-2023

CAp lai Gidy chimg nhin diing ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap d6i sang Giﬁy Ngay ban hanh
chitng nhan dang ky ho kinh
doanh

T 0

lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop ho kinh doanh co6 hai thanh
vién ma thanh vién 1a chi ho kinh doanh chét hodc bi
Toa 4n tuyén bd da chét, mit tich, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan
thirc, lam chu hanh vi thi thanh vién con lai la chu ho
kinh doanh, H6 so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay déi ndi dung ding
k¥ ho kinh doanh; &

Ban sao gidy chimg tir hodc quyét dinh cta Toa
an tuyén bo da chét, mt tich, bi han ché hodc mat
ning luc hanh vi dan su, ¢6 kho khén trong nhén thirec,
lam chu hanh vi.

(v) Truong hop thay d6i thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri hé so ding
ky thay ddi ¢én Co quan dang ky kinh doanh clp xa.
Hb so gém:

Gidy d& nghi dang ky thay do6i ndi dung ding
ky ho kinh doanh; X

Ban sao van ban Gy quyén cua thanh vién méi
cho chu hé kinh doanh trong truong hop tiép nhén
thanh vién méi. Vian ban iy quyén ndy phai dugc
céng chirng hodc ching thuc theo quy dinh ctua phap
luat.

+ Truong hop hd kinh doanh thuc hién thu tuc
ding ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky, thanh phan ho so gbm:

(i) Gidy @& nghi dang ky thay doi ndi dung
dang ky ho kinh doanh; X

(ii) Gidy dé& nghi dang ky tam nglng kinh
doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky X
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QUY TRINH M3 hiéu:

QT05-2023

Cép lai Gidy chirng nhéin dang ky Lén ban hanh

SO TAI CHINH h¢ kinh doanh, Cap doi sang Giay | Ngay ban hanh
chirng nhan ding ky hg kinh
doanh

R/

cua ho kinh doanh;

(ii1) Bién ban hop nhém c4 nhan tham gia ho
kinh doanh vé viéc ding ky tam ngimg kinh doanh
hozc tiép tuc kinh dganh trude thoi han da dang ky X
cta hd kinh doanh doi véi truong hop hd kinh doanh
do nhém c4 nhan thanh 1ap truée ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

- Truong hop Co quan thué sir dung méi dinh
danh c4 nhan thay cho mé sb thué theo quy dinh cta
phap luat vé thué, ho kinh doanh duoc cip Gidy
chimg nhan dang ky h¢ kinh doanh theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, trong dé ghi nhan
mi s6 méi do Hé théng tmg dung ding ky thué
truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién céc thu tuc:

+ Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc
dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh,
thanh phan h so gdm:

(i) Truong hop ndi dung ding ky thay déi ve:
tén ho kinh doanh, dia chi tru sé, vén kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh va ndi dung ding ky thué cua
ho kinh doanh, trir phuong phép tinh thué thi hd so
gom:

Gidy dé nghi dang ky thay ddi néi dung dang
ky ho kinh doanh do chi h$ kinh doanh ky; X

Bién ban hop nhém cé nhan tham gia hg kinh
doanh vé viéc ding ky thay dbi ndi dung ding ky hod
kinh doanh d6i vé&i trudong hop ho kinh doanh do X
nhém cd nhan thanh lép truéc ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP c¢6 hiéu luc thi hanh.

(ii) Trudong hop thay dbi chu ho kinh doanh do
cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh uy
quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am cha
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QUY TRINH M3 hidu:

QT05-2023

CAp lai Gidy chirng nhan diing ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h4 kinh doanh, Cip déi sang Giy | Ngay ban hanh
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

ey 55 -

ho kinh doanh thi Hb so gom cac gidy to sau:

Gidy d@ nghi ding ky thay d6i ndi dung ding | X
ky ho kinh doanh;

Bén sao vin ban iy quyén cla cic thanh vién
hd gia dinh cho mdt thanh vién lam chu hd kinh
doanh. Van ban Gy quyén nay phai dugc cong ching
hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

(iii) Truong hgp ho kinh doanh do thanh vién
ho gia dinh dang ky thanh 14p thay d6i chi hd do chu
hé chét hodc bi Toa 4n tuyén bd di chét, mat tich, bi
han ché hodc mét nang luc hanh vi dan sy, c6 kho
khin trong nhéan thtrc, lam chu hanh vi, hd so gém:

Gidy @ nghi ding ky thay doi noi dung ding
ky ho kinh doanh; X

Ban sao van ban Uy quyén cua cac thanh vién
ho gia dinh cho mot thanh vién lam chu h¢ kinh
doanh. Vin ban Gy quyén nay phai dugc cong ching
hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét.

Ban sao gidy chimg tir hodc quyét dinh ctia Toa
an tuyén bd di chét, mét tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, cd kho khan trong nhén thirec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hd kinh doanh cé hai thanh
vién ma thanh vién la chi ho kinh doanh chét hoic bi
Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoic
mét nang luc hanh vi déan sy, c6 kho khén trong nhan
thirc, lam chu hanh vi thi thanh vién con lai la chu ho
kinh doanh, Hb so gém:

Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi dung ding
ky ho kinh doanbh; X

Ban sao gidy ching ti hodc quyét dinh ctia Toa
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QUY TRINH Ma hiéu:

QT05-2023

Cip lai Gidy chirng nhin ding ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cﬁp doi sang Gifay Ngay ban hanh
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

satlasalin

4n tuyén bd da chét, mét tich, bi han ché hoic mét
nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thir,
lam chu hanh vi.

(v) Trudong hop thay dbi thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh gti hd so dang
ky thay doi dén Co quan ding ky kinh doanh cép xa.
Hb so gém:

Gidy d& nghi ding ky thay ddi ndi dung ding
k¥ ho kinh doanh; X

Ban sao vin ban 0y quyén cta thanh vién mai
cho cht hd kinh doanh trong trudng hop tiép nhin
thanh vién méi. Van ban Gy quyén nay phai duoc
cong chimg hoac chimg thuc theo quy dinh ctia phap
luat.

+ Trudng hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc
ding ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky, thanh phan hd so gom:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ddi néi dung | x
dang ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh | x
doanh/tiép tuc kinh doanh truréc thoi han da ding ky
cua ho kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhom ca nhan tham gia ho
kinh doanh vé viéc dang ky tam ngimg kinh doanh
hoic tiép tuc kinh doanh trudc thdi han da dang ky
ctia hd kinh doanh d6i véi truong hop ho kinh doanh
do nhém c4 nhén thanh 1ap trudc ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.

- Trudng hop mua ban, ting cho, thira ké ho
kinh doanh dugc thuc hién truéc ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh, ho kinh doanh | X
giri ho so dang ky thay dbi chi ho kinh doanh dén Co
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QUY TRINH Mz hiéu:

QT05-2023

Cap lai Gidy chirng nhan diing ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH hd kinh doanh, Cip d6i sang Giay Ngay ban hanh
chirng nhian dang ky ho kinh
doanh

visluidss

quan ding ky kinh doanh cép x4, thanh phan hé so
bao gdm:

+ Thong béo thay doi chii ho kinh doanh; -

+ Hop ddng mua ban hodc céc gidy to ching
minh hoan tit viéc mua ban trong truong hop ban ho
kinh doanh; hop dong tang cho dbi véi truong hop
tang cho ho kinh doanh; ban sao van ban xac nhan
quyén thira ké hop phép cia ngudi thira ké trong
trudong hop thay dbi chi hé kinh doanh do thira ké;

+ Ban sao van ban iy quyén clia thanh vién ho
gia dinh cho mot thanh vién lam chu hd kinh doanh
di véi truong hop ho kinh doanh do céc thanh vién
ho gia dinh ding ky thanh 1ap. Vin ban ty quyén nay
phai dugc céng ching hodc chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat.

- Truomg hop 1y quyén thuc hién thii tuc thi hé
so phai kem theo mot trong nhitng gidy to sau:

(i) Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thyc hi¢n
thii tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho so ding
ky hd kinh doanh phai c6 vin ban iy quyén cho ca
nhan thuc hién tht tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh. Van ban Gy quyén nay khong bét budc phai
cong chung, chung thuc.

(i) Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién
thi tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so ding
ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hgp dong cung clp
dich vu véi td chuc 1am dich vu thue hién thi tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy giéi thiéu ctia
t chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén déng ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Uy quyén cho don vi cung cap
dich vu buu chinh céng ich thuc hién thu tuc dang ky
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QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Bor : CAp lai Gidy chirng nhan ding ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h¢ kinh doanh, CAp d6i sang Gidy | Ngay banhanh  .../../...

chirng nhan dang ky hg kinh
doanh

ho kinh doanh thi khi thue hién thi tuc ding ky hod X
kinh doanh, nhén vién buu chinh phai nop ban sao
phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung Gng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip
dich vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh cong ich
thue hién thi tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi ty quyén va ngudi duge Gy quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh chiu trach
nhiém trude phéap luit vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh x4c clia viéc Gy quyén. Ngudi uy quyén va
nguoi dugce uy quyén phai thuc hién xac thuc dién tu
dé duoc cip ding ky ho kinh doanh. Trudng hop viée
xéc thuc dién tir bi gian doan thi ngudi tiy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cip dang ky
ho kinh doanh. Trudmg hop ngudi ty quyén khoéng
xé4c nhan hodc x4c nhan khong tiy quyén thuc hién thu
tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky kinh
doanh cip x3 yéu cau hd kinh doanh béo céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sd 168/2025/ND-
£

Truong hop chua c6 tai khodn dinh danh dién
tir dé thuc hién xéc thuc dién tir thi hd so dang ky ho
kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc
thé Cén cudc cong dan con hiéu luc cia nguoi uy
quyén.

5.3 | S6 lrgng ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xir ly
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cap lai Giay chu’ng nhan dang ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH h kinh doanh, Cip dbi sang Gidy | Ngay banhanh  ../../...

ching nhan dang ky ho kinh
doanh

- Trudng hop hé kinh doanh da duge cip ban gidy Gidy chimg nhén ding
ky hé kinh doanh c6 nhu cdu dugc cip lai Gidy nay do bi mat, chdy, rach, nét
hodc bi tiéu hity dudi hinh thitc khac: trong thoi han 01' (m6t) ngay lam viée ké
tir ngy nhan duoc vin ban dé nghi.

- Céc trudng hop cip déi Gidy chimg nhén dang ky ho kinh doanh: trong
thoi han 032 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B phan Tiép nhan va Tra két qua (B9 phan tiép nhan va tré két qua - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa);

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin dién ttr.

5.6

Lé phi:

- Luét sb 87/2025/QH-15 ngay 25 thang 6 nim 2025 sira ddi, bd sung mot sd diéu
cta Luét ban hanh van ban quy pham phap luit;

- Nghi quyét s6 03/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 7 ndm 2017 cta Hoi dong nhan
dan thanh phé quy dinh mérc thu, mién, giam cac khoan phi, 1¢ phi; Nghi quyet s6
10/2022/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 sira ddi, bd sung mot sb diéu cla
Nghi quyet s6 03/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 7 nam 2017 cua Hdi déng nhan
dan thanh phé quy dinh muc thu, mién, gidm cac khoan phi, 1¢ phi;

- Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDPND ngay 05 thang 07 ndm 2024 cua Hoi ddng nhan
dan thanh pho Cén Tho quy dinh micn, giam mot s6 khoan phi, 18 phi thudc thim
quyen quyet dinh cua Hoi dong nhan dan thanh pho khi thuc hién dich vu cong truc
tuyén;

- Nghi quyét s6 12/2023/NQ-HDND, ngay 07/12/2023 cta Hoi dong nhan dan quy
dinh muc thu, ché do thu,quan 1y va sir dung mot s6 loai phi, 1€ phi thude thdm quyén
quyét dinh ctia Hoi déng nhan dén tinh Séc Trang;

- Nghi quyét sé 04/2024/NQ-HDND, ngay 17/4/2024 cta Ho1 dong nhan dan quy dinh
murc thu mot so loai phi, 1¢ phi trong thyc hién thu tuc hanh chinh thong qua dich vu
cong truc tuyén thudce tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhéan dan tinh Séc Trang;

| Trudmg hop hd so bd sung, ngay co quan ding ky kinh doanh nhén dugc hé so sira déi, bé sung theo yéu céu thi dugc
tinh 14 ngay nhan ho so
2 Trudmg hop hd so bé sung, ngdy co quan dang ky kinh doanh nhan duge hé so sira ddi, b sung theo yéu céu thi dugc
tinh 12 ngay nhén hd so
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SO TAI CHINH

QUY TRINH

Cip lai Gi4y chirng nhan ding ky
hé kinh doanh, Cap d6i sang Giay
chirng nhan dang ky ho kinh

doanh

M3 hiéu:

QT05-2023

L4n ban hanh

Ngdy banhanh ~ .../.../...

- Nghi quyét s6 04/2023/NQ-HPND ngay 14 thang 7 ndm 2023 cia Hoi ddng nhan
dan quy dinh cac khoan thu phi, 1€ phi va ty 1€ phan (%) trich lai cho don vi thu trén

dia ban tinh Hau Giang;
- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi ding ky
kinh doanh.
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
5.7.1 | Truc tiép
5.7.1. | Truwdmg hop ho kinh doanh da dwgc cap ban glay Gidy ching nhén dang
1 | ky hd kinh doanh c6 nhu ciau dwoc cap lai Gidy nay do bi mt, chay, rach,
nat hoic bi tiéu hiy dwdi hinh thire khac.
T Trinh ty Trach | Thoi gian Biéu maw/Két qua
nhiém | (Gi¢ hanh
chinh)
Bl : _ | Bophén | Trong ngay | Theo muc 5.2.
Bo phén Tiép nhan va Tra két | Tiép
qua (Bd phén TN&TKQ) nhédn | nhén va
ho so Tra két
qua
B2 | Ban giao hd so cho Phong Kinh | Chuyén | Trong ngay
té/Phong Kinh t&, Ha tang va vién
D6 thi
B3 Lanh dao | Trong ngay | BM 01.01 - Gidy bién
% 2 ek . | phong va nhén ho so. ] o
L G ploTE phan cORg e BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén vién xir 1y ho so o
vién soat qua trinh giai quyét
hd so.
B4 e : Trong ngay | Theo muc 5.2;
Lanh dao phong ki€m tra hd so | [ 3ph dao
ST 5 s 5 : -BM 02.01
ky Gidy chung nhan, Thong phong % . )
bl - Gidy chirng nhan.
-Thong bao
BY | Van thu phét hanh két qua Shayen ol Ml = EIIE e
vien Trong ngay | soat qua trinh giai quyét
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cip lai Gidy ching nhan dang ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Glay Ngay ban hanh oy

chirng nhan ding ky ho kinh

doanh
hd so. , :
BM 03.01 - So theo ddi hd
S0.
B6 | Chuyén két qua BO phan Chuyén | Trong ngay
TN&TKQ vién
GiayCN: ..
Thong béo:.......
B7 | Bo phén Tiép nhan va Tra két | Chuyén
qua (Bo phan TN&TKQ) nhén vién
ho so
Giy EN:..ovvos Sau khi két
Thong béo........ thuc BM 03.01
Theo dai két qua xir Iy cong
viéc.
Thong ké va theo dbi Chuyén BM 04.01 - S6 thong ké
Cudi moi thang, Chuyén vjén vién phu két qua thuc hién thu tuc
B3 phu trach c¢6 trdch nhiém thong trach hanh chinh.
ké cac TTHC thue hién tai don
vi vao So thong ké két qua thyuc
hién TTHC
o Phiéu theo dbi qud trinh xir céng viéc — BM 02.01 phdai duge thuc hién tai tung
= budc cong viéc cua phan 5.7
= | ® Cdc budc va trinh tu cong viéc c6 thé diroc thay déi cho phii hgp véi co cdu 16
= chtrc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN
e Téng thoi gian phdn bé cho cdc budce cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay
5.7.1. | Trudng hop cAp d6i Gidy chirng nhin ding ky h kinh doanh
2
TT Trinh tu Trach | Thoi gian Biéu mawKét qua
nhiém | (Gid hanh
chinh)
Bl | B§ phéan Tiép nhan va Tra két | B phan 0,5 ngay | Theo muc 5.2.
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SO TAI CHINH

QUY TRINH

Cip lai Giay chirng nhan ding ky

ho kinh doanh, Cap doi sang Giay
chirng nhan dang ky ho kinh

Ma hiéu:

QT05-2023

Lan ban hanh

Ngdy banhanh  .././...

doanh
qua (Bo phdn TN&TKQ) nhan | Tiép
ho so nhan \{é.
Tra két
qua
B2 | Ban giao ho so cho Phong Kinh | Chuyén | 0,5 ngay
té/Phong Kinh té, Ha tang va vién
Do thi
B3 Lanhdao | Olngay |BM 01.01 - Gidy bién
s . . . | phong va nhén ho so. ’ q
Lanfl Ggo phomg phan. e0ng 58| 5oy Can BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén vién xir 1y ho so - ; c i %
vién soat qua trinh giai quyet
ho so.
B4 . ) Th 52
Lanh dao phong kiém tra h 50 | [ snh dao el
ky Gidy ching nhan, Thong | phong | 0.5ngly | op oot
bin paong = HERY. . Giay ching nhan.
-Thong bao
B5 Chuyén BM 02.01 - Phiéu kiém
. vién soat qua trinh giai quyet
Vin thu phat hanh két qua ho so.
0,25 ngay | BM 03.01 - So theo ddi ho
S0.
B6 | Chuyén két qua B phan Chuyén | 0,25 ngay
TN&TKQ vién
Gidy CN...........
Thong béo:.......
B7 | B0 phan Tiép nhan va Tra két | Chuyén
qua (B phén TN&TKQ) nhan |  vién

hod so

Theo doi két qua xir ly cong
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QUY TRINH
Cap lai Glay chu‘ng nhan dang ky

M3 hiéu:

QT05-2023

Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Glay Ngay ban hanh il
chirng nhin ding ky ho kinh
doanh
viéc. Sau khi két | BM 03.01
thic

Thong ké va theo doi Chuyén BM 04.01 - S6 thong ke
Cudi moi thang, Chuyén vién | vién phu két qua thuc hién thu tuc
phu trach c6 trach nhiém thong | trach hanh chinh.

B8 | ké cac TTHC thue hién tai don
vi vao SO thong ké két qua thuc
hién TTHC
e Phiéu theo déi qud trinh xir céng viéc — BM 02.01 phai dwoc thyc hién tai ting
: budc cong viéc ciia phan 5.7
; e Cdc budc va trinh tu cong viéc c6 thé dwoc thay déi cho phit hop véi co cau t6
3 chikc va viéc phdan céng nhiém vu cu thé ciia méi C QHCNN
e Tong thoi gian phan bé cho cde budce cong viée khong vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay
5.7.2 | Truong hop ding ky trén mdi trwomg dién tir: HE théng thong tin vé ding ky Ho
kinh doanh
5.7.2. | Trwong hop hd kinh doanh da dwge cap ban glay Gidy chu*ng nhan dang
1 ky ho kinh doanh c¢6 nhu cau dwoge cap lai Giay nay do bi mat, chay, rach,
nat hodc bi tiéu hay dwdi hinh thirc khac.
TT Trinh tu Trach | Thoi gian Biéu miw/Két qua
nhiém | (Gio hanh
chinh)
Hé Trong ngay | Theo muc 5.2
thong
B1 Hé théng thong tin vé ding t!“’“%
e S tin ve
ky Ho kinh doanh < .
dang ky
Ho kinh
doanh
Lanh dao | Trong ngay | BM 01.01 - Gidy bién
= ; ) A . | phong va nhéan ho so. : ,
py | DAbdophenephdn eOugva | oy o8y BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén vién xtr ly ho so 2 . PRI £
vién soat qua trinh giai quyét

ho so.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Cép lai Gidy chitrng nhéin ding ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cf’ip doi sang Gidy Ngay banhanh  .../../...
chirng nhan dang ky ho kinh

doanh
i A Trong ngay | Theo muc 5.2;
Lanh dao phong kiém tra ho so' | [ 3nh dao _BM 02.01
7 Gidy chimg nh4n, Thd S s
B3 ky Giay ¢ ugégo an, Thong phong - Giy chimg nhin,
- Thong bédo
Trong ngay | BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén soat qua trinh giai quyét
B4 Vin thu phat hanh két qua vién ho so. q ‘
BM 03.01 - So6 theo ddi ho
S0.
Chuyén két qua bd phan mot Chuyén | Trong ngay
clira vién
B5 :
Giay CN:..inns
Thoéng béo:.......
B phan Tiép nhan va Tra két | Chuyén
qua (Bo phan TN&TKQ) nhan | V"
ho so
Gify CN:..........
e Thoéng bao........
Theo dai két qua xir Iy cong Sau khi két
v thic BM 03.01
Thong ké va theo ddi Chuyén BM 04.01 - SO thong ké
Cudi moi thang, Chuyén v’ién vién phu két qua thuc hién thu tuc
B7 phu trach c6 tradch nhiém théng | trach hanh chinh.
ké cac TTHC thyc hién tai don
vi vao SO thong ké két qua thuc
hién TTHC
e Phiéu theo doi qud trinh xir cong viéc — BM 02.01 phai dioc thie hién tqi timg
= buéc cong viée cua phan 5.7
= e Cdc budc va trinh tw cong viéc co thé, dioc t/'}ay doi cho phu hop voi co cau té
= chikc va viéc phdn cong nhiém vu cu thé cua moi COHCNN
o Téng thoi gian phan bé cho cdc bude cong viéc khéng virot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay
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QUY TRINH M hiéu: QT05-2023
o : Cép lai Gidy chirng nhan ding ky Lan ban hanh
SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Gidy | Ngay banhanh ~ .../../...
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh
5.7.2. | Truong hop cip dbi Gidy ching nhin ding ky hd kinh doanh
2
T Trinh tu Trach | Thoi gian Biéu mauw/Két qua
nhiém | (Gi¢ hanh
chinh)
Hé 0,5 ngady | Theo muc 5.2
thong
Hé théng thong tin vé diang t!“’“%
L ky H kinh doanh g
* dang ky
hé kinh
doanh
Lanhdao | 1.5ngay |BM 01.01 - Gidy bién
= 5 Rl ool . | phong va nhan ho so. : i
B | DAohideophoRg hdll CONEVHL | "oy, pay BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén vién xtr Iy ho so " A g £
vién soat qua trinh giai quyét
ho so.
= : 5 g Theo muc 5.2;
Lar}h d_a_;o ph(?ng kl&fn tra 130 S0 | Lanh dao | 0,5ngdy |_BM 0201
B3 ky Gidy ching nhan, Thong phong .3 > E
b - Giay ching nhan,
- Thong bao
BM 02.01 - Phiéu kiém
’ Chuyén | 0,25 ngay |soat qua trinh giai quyét
B4 Van thu phat hanh két qua vién ho so. ! :
BM 03.01 - So theo doi hd
50.
Chuyén két qua bo phan mot | Chuyén | 0,25 ngay
clra vién
B5 :
Giay ClN:...conees
Thoéng béo:.......
Bo phan Tiép nhan va Tra két | Chuyén
B6 qua (B9 phan TN&TKQ) nhéan vién
ho so
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QUY TRINH Ma hiéu: QT05-2023

Cap lai Gidy ching nhan ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH | 13 kinh doanh, Cap d6i sang Gidly | Ngay ban hanh .../

chirng nhan ding ky ho kinh

doanh
Gidy CN...........
Thong bao:.......
Theo doi két qua xir Iy cong Sau khi két
viée. thuc BM 03.01
Théng ké va theo ddi Chuyén BM 04.01 - S6 théng ké
Cudi mdi thang, Chuyén vién | vién phy két qua thuc hién tha tuc
B7 phu trach cé trach nhiém thong | trach hanh chinh.
ké cac TTHC thuyc hién tai don
vi vao SO thong ké két qua thuc
hién TTHC
e Phiéu theo doi qua trinh xir céng viéc — BM 02.01 phai dwoc thuc hién tai timg
- buéc cong viéc ciia phan 5.7
= | e Cdc bude va trinh tw céng viéc ¢é thé duoe thay doi cho phii hop véi co céu t6
3 chzrc va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi COHCNN
e 76 ong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong virot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Cosé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira dbi, bd sung mot sd diéu cta
Luét Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh pht vé dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo truéng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau sir dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky hé kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé
phi va 1é phi thude thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thude Trung wong.

6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

- Gidy d nghj dang ky thay dbi ndi dung dang ky hd kinh
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cap lai Gidy chirng nhan dang ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap dbi sang Giay Ngdy ban hanh ~ ...[.../...

chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

doanh (Mdu s6 2, Phu luc II, Théng tw sé 68/2025/TT-BTC ngay
01/7/2025 cua B¢ truong B Tai chinh).

- Gidy d nghi ding ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh doanh (Mdu s6 3,
Phu luc II, Théng tir s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé
truong B Tai chinh).

- Gidy @& nghi cdp lai Gidy chimg nhan dang ky hd kinh
doanh (Mdu sé 5, Phu luc II, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay
01/7/2025 cua Bé truong Bo Tai chinh).

1. | BM01.01 | Giiy bién nhan ho so
2. | BM02.01 | phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
3. | BM03.01 | phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so (néu c6)
4. | BM04.01 | Thong béo sira ddi, bd sung hd so (néu co)
5. |BM05.01 | Gidy chimg nhan dang ky hd kinh doanh dugc cép lai cho ho kinh
doanh
BM 06.01 | 8§ theo dai hd so
BM 07.01 | 85 théng ké két qua thuc hién TTHC
7.HO SO LUU

Hb so Cép lai Gidy chitng nhan ding ky h{ kinh doanh, Cép d0i sang Gidy
chitng nhén ding ky ho kinh doanh, gém c4c loai sau:

TT

Tén ho so

1.

- Gidy d& nghi ding ky thay dbi noi dung déng ky ho kinh doanh (Mdu
$6 2, Phu luc II, Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bg trudng
Bé Tai chinh).

- Gidy d@ nghi dang ky tam ngling kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han dd ding ky ctia ho kinh doanh (Mdu sé 3, Phu luc II, Théng tw s6
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cuia Bé truéng Bé Tai chinh).

- Gidy d& nghi cép lai Gidy ching nhan dang ky hd kinh doanh (Méu s6 5, Phu
luc II, Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truong B Tai
chinh).

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
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QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Cip lai Gidy chirmg nhén ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Glay Ngay ban hanh s
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

Thoéng bdo stra doi, bo sung ho so (néu cd)

Gidy chimg nhén ding ky ho kinh doanh duoc cép lai cho ho kinh doanh

ol LG R

S6 theo ddi hd so

7. | Sb théng ké két qua thyc hién TTHC

H6 so duge hwu tai don vi xtr ly chinh, truc tlep, thoi gian Iuu dai han (cac don vi ty xédc
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xuong don vi luu trit cla co quan va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT05-2023

Cap lai Giay chU’ng nhin ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Glay Ngay ban hanh s
chirng nhian dang ky ho kinh
doanh

Mau 2

TEN HQO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

By s o e TR , ngay...... thang... ... nant. ..

GIAY PE NGHI
Ping ky thay dbi noi dung diing ky h§ kinh doanh

(Dung trong truong hop dang ky thay déi néi dung ding ky ho kinh doanh,
dang ky cdp nhat, b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky hé kinh doanh,
deing ky cap doi Gidy chimg nhén déing ky hé kinh doanh)

Kinh gii: (Co quan ding ky kinh doanh cap x@) .........cc.c... 2

Tén ho kinh doanh (ghi BAng Chit i OG): .....cevueeueeceeercvsicisreinsiiisissesens
Mi s6 ho kinh doanh/M4 sb ding ky ho kinh doanh/M3 sé thué: ...............

A. DANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh diang ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh nhuw sau:

Luu y:

- H$ kinh doanh chon va ké khai vao trang twong ung voi ndi dung dang ky thay doi tai
Muc nay.

- Truong hop hé kinh doanh dwgc cdp gidy chu'ng nhdn dang ky kinh doanh hodc gzay
chitng nhan dang ky hé kinh doanh trudc ngay Ngh! dinh s6 168/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cuia Chinh phii vé ding ky doanh nghiép c6 hiéu luc thi hanh thi chon va ké
khai vao trang tuong u'ng VOi noi dung dang ky thay doi tai Muc nay va ké khai day di
théng tin tai Muc C ciia Méau nay.

3 Trwdng hop hé kinh doanh dang ky thay déi tru s& ctia hd kinh doanh thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp xa noi hd kinh
doanh dy dinh dét tru s6 méi. Cée trudng hop ding ky thay dbi ni dung dang ky ho kinh doanh khéc thi ghi tén Co quan ding ky kinh
doanh cAp x4 noi h¢ kinh doanh da ding ky.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cip lai Gidy chirng nhin ding ky | Lin ban hanh

SO TAI CHINH | 4 kinh doanh, CAp dbi sang Giy | Ngay ban hanh  ../../...
chirng nhan dang ky h¢ kinh
doanh

DANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH

Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ......
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay dbi (76u ¢6): w.veeverernn..
Tén hd kinh doanh viét tit sau khi thay A6 (61 €6):  evevveeeeeeeeeeeeseeeeeeeesseeseeeseons

PANG KY THAY POI TRU SO CUA HO KINH DOANH
Tru sé ciia ho kinh doanh sau khi thay déi:
S6 nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, t/x6m/Ap/thén: ............
Ty AD e | SRR R B SR e T e A R e Lt R
Tinh/Thinh pho tryc thudc truNg WONE: .........evveveieerreeeremeeesseseessessssssseesses
HOHIHOTI - o i s BEX (BELEE) +oticnnsrinensiromsiones

Th A1 COJ vooisiivimiisiense masrbieiin: Website (761 ¢6): .vevernnn...

Khéng kinh doanh tai tru s& (ddnh ddu X vao 6 ndy néu hé kinh doanh
khéng co dia diém kinh doanh cé dinh)

Ho kinh doanh cam két tru sé ctia ho kinh doanh thudc quyén su dung hop
phap cta ho kinh doanh va dugc sir dung diing muc dich theo quy dinh ctia phép luét
(ho kinh doanh chi cam keét trong truong hop kinh doanh tai tru so).

PANG KY THAY BOI CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cht ho kinh doanh do (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Thanh vién hd gia dinh uy quyén &
cho thanh vién khac lam chu ho kinh doanh

Chu ho kinh doanh chét hoic bi Toa
an tuyérll bd d3 chét, mét tich, bj han ché I:I
hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho
khén trong nhén thirc, lam cha hanh vi

1. Chii ho kinh doanh truéc khi thay dbi:
Ho va tén (ghi ho tén bcemg CHIE TN RDa i e ity

Sinh ngay: ..... Pisanssibnsins
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QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Cép lai Gidy chu‘ng nhan diang ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap d6i sang Gidy Ngay banhanh  .../.../...
chirng nhan dang ky ho kinh

doanh
Gioi tnh . o
Sedinhidanh cANNADNTIEN QU woiirsn s viismrusivhs seowssisimein s snmnis
Dién thoai (néu co): .......c....... ThHiEAEn 10 (HEHE0): oiinsiernasnisininsne

Truong hop khong co s6 dinh danh cé nhan hodc viéc két néi giita Co 56 dit
liéu vé déng ky hé kinh doanh véi Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cuw bi gidn doan thi
dé nghi ké khai thém cdc thong tin cd nhén dwdi ddy:

DD . ONOCHED: i

Noi thuwong tra:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudrng/phd/dai 16, t6/xdm/ap/thon: ......
X3/Phuwong/Dac khu: ......cceeeneee.
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung uvong: ..........

Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xdm/ap/thon: ......
X8/Phuang/Dac khu; ..cuwcoiinn
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung wong: ......ccvevveveene

2. Chi hd kinh doanh sau khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bc%ng 5l o1 T B T f N NEES L BN TS
SUHREANE ol il i

Glaltinh: v o
Sodinhdlanhrca nhan (meued)ss 5 io i vesh s boriaes mrssoiiamsavan di b
Dienthoal(néu ca); :isniiavisres Thusdien i (N G cocrans b ite

Truong hop viéc két noi gnra Co s6 dit liéu vé dang ky hé kinh doanh véi Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cue bi gicdn doan thi dé nghi ké khai thém cdc théng tin cd
nhan dudi day:

Daltnes . OUOCHIE: v

Noi thwong tru:

S& nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phé/dai 19, t6/xém/ap/thén: ......
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QUY TRINH M3 higu: QT05-2023

CAp lai Gidy chitng nhén ding ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h kinh doanh, CAp dbi sang Gidy | Ngay ban hanh ../../...
chirng nhan ding ky ho kinh
doanh

18 5777 DT Vo 0411 SRR MIRE SR P i o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONg: ...ceceveieceiieceeniine e
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudrng/phd/dai 16, t6/xdm/ap/thén: ......
VAR 10 o7 oy 3L T ) AR Sl e A e o SR

Tinh/Thanh phd tryc thudc trung WONE: .eeeeceveeveeeeeeeceeeereeeseene

DPANG KY THAY POI THANH VIEN HQ GIA DINH
DANG KY HO KINH DOANH

Danh s4ch cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh sau khi thay d6i*:

TT | Hotén | Ngy, | Sddinhdanh | Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noig | Chit

théng, canhan tinh | tich | toc | thuong | hiéntai | ky
nim sinh tra
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

PANG KY THAY POI VON KINH DOANH

Von kinh doanh sau khi thay d6i (bang so, bang chit, VND): ......ccceeruennn
ALIE e e (i R R e e MR 6 SRS SRS A e MG B Py ik kST
Hinhthire tAng. PIAM MO o b s s o S s e s

4 - K& khai ca théng tin cia chi hd tai Béng nay;

- Trwomg hop chi hé kinh doanh va c4c thanh vién hé gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh ¢4 nhan thi chi ké khai cic
cotsd 1,2, 3,4, 5, 10, khong phai k& khai cac cot s6 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir trudng hop viée két ndi gitta Co s dit liéu vé ding ky
hd kinh doanh véi Co s dit liéu quéc gia vé dan cur bi gidn doan.

25/31




QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Cap lai Giay ching nhéin ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH h$ kinh doanh, Cip d6i sang Giay Ngay banhanh  .../../...
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

PANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh
doanh ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh séch nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé Ma nganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh dugc (Truwong hop mot trong cdc nganh,
b6 sung nghé kinh doanh dwoc bé sung la
nganh, nghé kinh doanh chinh thi

danh dédu X vao é nay)

2. B6 nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh doanh
deng ky bo nganh, nghé kinh doanh khoéi danh séch nganh, nghé kinh doanh da ding ky
V&i co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | Mai nganh’ Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh duoc (Truomg hop nganh, nghé kinh doanh
b6 khoi danh sach duge bé la nganh, nghé kinh doanh
da dang ky chinh thi dénh ddu X vao 6 nay)

3. Sira doi nganh nghé kinh doanh chinh® (k& khai trong truong hop ho kinh
doanh chon mét trong cdc nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co quan ding ky kinh
doanh lam nganh nghé kinh doanh chinh va trong truong hop ding ky thay doi noi
dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh

Luu y: Trudng hop ho kinh doanh thay déi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay
sang nganh khac, ho kinh doanh ké khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau:

5 _ Ho kinh doanh dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh trong truémg hop c6 thay déi vé nganh, nghé kinh doanh da déng ky véi co
quan dang ky kinh doanh.

- i véi nganh, n,he kinh doanh chinh, ho kinh doanh ghi tén nganh va ma nganh cp bén trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam;

- Dbi v6i nganh, nghé dau tir kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai céc van ban quy pham phép luét khac thi nganh, nghé kinh
doanh duroc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai céc van ban quy pham phap ludt do.

6.5 Ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé théng nganh kinh te Viét Nam ddi véi nganh, nghé kinh doanh chinh. Béi véi cic
nganh, nghé kinh doanh khéc, h¢ kinh doanh dugc ghi tir do va khong can ghi ma nganh c4p bén.

6 Ghi tén nganh va mé nganh cip bén trong Hé thong nganh kinh t Viét Nam.
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SO TAI CHINH

QUY TRINH

Cip lai Gidy chirng nhin ding ky
h$ kinh doanh, Cap d6i sang Giay
ching nhan dang ky ho kinh

doanh

M3 hiéu:

QT05-2023

Lan ban hanh

Ngay ban hanh 2

ké khai nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh

doanh dugc bo tai Muc 2.

DANG KY THAY BOI NOI DUNG PANG KY THUE

Ding ky bd sung, thay ddi céc chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cii

Thong tin dang ky mai

- Chi tiéu 5.1: Qia chi
nhén théng bao thue
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QUY TRINH M4 hiéu: QT05-2023

Cap lai Giay chirng nhén ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Glay Ngay ban hanh WL
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY HQ KINH DOANH

Hb kinh doanh dang ky cap nht, bo sung, hiéu dinh théng tin ding ky ho kinh
doanh nhu sau:

.......................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

C. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQ KINH DOANH

Truong hop hé kinh doanh dwoe cdp gidy chzmg nhdn dang ky kinh doanh hodc
gzay chung nhan dang ky ho kinh doanh truoc ngay Nghi dinh so 168/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phii vé dang ky doanh nghiép cé hiéu lyc thi hanh thuc hién
quy dinh tai Diéu 123 Nghi dinh s6 1 68/2025/ND-CP thi ké khai thong tin theo gzay
chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chimg nhdn ding ky ho kinh doanh va gidy
chiing nhdn ddng ky thué dé dwoc cdp tai Muc nay.

1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chit it h0A): ......oeverveeeeereereereerneeseereeeseennes
2. Tru sé cia ho kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, to/xém/ap/thon: ..............
SeUBRUHID R BRI oo D i s s i A R e

Finh/Thank photree tHUde THE WONES: .. i rsmmasenssgsenninssssassasihiossasusibiass
IR ..o snassmims s b FAX (MBU CH): vsirrersossnsiessionsss

THE BT (et GO) iicmsimmmints s srasnse Website (761 €6): cevvvevrvenn.

3. Nganh, nghé kinh doanh’:

Ma Nganh, nghé

e renmaEmn nganh® | kinh doanh

7 - Ho kinh doanh ¢ quyen tur do kinh doanh trong nhimng nganh, nghe ma luat khong cém;
- Céc nganh, nghé cAm dau tur kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tur;
- Pbi v6i nhimg nganh, nghé dAu tu kinh doanh 6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép ludt khéc, nganh, nghé kinh
doanh duwroc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Ho kinh doanh chi duoc kinh doanh khi c6 du didu
kién theo quy dinh.

28/31



QUY TRINH M3 higu: QT05-2023

Cép lai Gidy chirng nhan diing ky | Lan ban hanh

SO TAI CHINH | h4 kinh doanh, Cip d3i sang Gidy Ngay ban hanh  ../../...
chirng nhan diang ky hg kinh
doanh

chinh’

4. Vén kinh doanh:
Téng sb (bc‘z"ng $6, Bonie e TINBIEER S i s eomiosss
5. Thong tin ding ky thué:

Céc chi tiéu théng tin ding ky thué
TT

51 | Pia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo thué
khdc dia chi tru so):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, t6/xém/ap/thon:

---------------------------------------------------------------

XA R BIAC KN oo s i sones i e S S BV §

Tinh/Thanh phd trurc thudc trung UWong: ... ...ovvuveeeeeeeeeneeeeeenennnn.

Dienthoai (meu co):nsssrisnsias Bax (MEy ©0) Ty inviiesss sunnswnns vani vs

A Nt (00N oot & s oot i s bk v
50 N SO LONE. i i i

6. Chii thé thanh lap ho kinh doanh (ddnh diu X vao 6 thich hop):
I:I Cé nhéan [:I Céac thanh vién h¢ gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh ding ky hd kinh doanh’:

STT | Hotén | Ngiy, |Sddinhdanhca| Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir
thing, nhin tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tra

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

§ Ghi tén nganh va ma nganh cdp bén trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam ddi véi nganh, nghé kinh doanh chinh. Ddi véi cic nganh,
nghé kinh doanh khac, hé kinh doanh croc ghi tr do va khdng cin ghi ma nganh cép bén.

° Panh d4u X dé chon mdt trong cac nganh, nghé di ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.

9 _ Chi ké khai trong trirdng hop chii thé thanh 13p hé kinh doanh 1 c4c thanh vién hé gia dinh va ké khai ca théng tin ctia chi ho tai
Bang nay;

- Truomg hop chii ho kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh ding ky h¢ kinh doanh ké khai s6 dinh danh ¢4 nhén thi chi ké khai c4c
ot s6 1,2, 3,4, 5, 10, khong phéi ké khai cac c6t sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir trrdng hop viée két ndi gitra Cor s dit liéu vé dang ky
h¢ kinh doanh véi Co sé dit liéu quéc gia vé dén cur bj gian doan

0 Chi hé kinh doanh ky tre tiép vao phan nay.

Trudng hop thay d6i chii hd kinh doanh thi chti h kinh doanh méi ky truc tiép vao phén nay.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cip lai Giay chirng nhin dang ky Lén ban hanh

SOTAICHINH | h; kinh doanh, Cap ddi sang Gidy [Ngaybanhanh /...
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan
chiu trach nhiém truée phap luat vé ndi dung cia Gidy dé nghi nay.

Trueong hop thay déi danh sdach thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh doanh
ma chu ho kinh doanh va cdc thanh vién hé gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai
s6 dinh danh cd nhdn va dong y cho Co quan quén Iy nha nuée vé ding ky kinh
doanh va Co quan ddng ky kinh doanh khai thac, sw dung, luu gilt va cung cap thong
tin dit lidu cd nhén heu giit trong Co sé di liéu quéc gia vé dan cw dé phuc vu cong
tdc ddng ky ho kinh doanh va cdce céng tdc khdc theo quy dinh thi ghi thém:

Chu hd kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh déng ky ho kinh doanh cam
két déng ¥ cho Co quan quan Iy nha nudc vé dang ky kinh doanh va Co quan dang ky
kinh doanh khai thac, sur dung, luu gift va cung céap thong tin dir liéu cd nhan luu gitr
trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac ding ky ho kinh doanh
va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!’

30/31

<



QUY TRINH Ma hiéu: QT05-2023

Cap lai Giay chirng nhén ding ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cap doi sang Giay | Ngay banhanh  .../.../...
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

MAu 3

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

B e SEAY s thdang... ... Ty | SEE

GIAY PE NGHI
Pang ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truwée thoi han
da dang ky cua ho kinh doanh

Kinh gtti: (Co quan ding ky kinh doanh cp x@) ..................

Tén ho kinh doanh (ghi BAng chit it HOQ): .......oveeeevereeeereeeeerreeseseerisrsessenn,
L AT ST Rl ol e R e e e L

Ping ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky nhu sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &én hét ngay ../ .../ ...

Ly do tamy ngime kinhidoanly: (aaie. i iaivm s sesiissssnsissisas sisisin
2. Trwong hop tiép tuc kinh doanh trieée thoi han da déing ky thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thANg ... vonss DAM i
Ly dotiEptun lainh doanhis o oot oo s s vas svmss soiis s s soins

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung ctia Gidy dé nghi nay.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

7 Chi hd kinh doanh ky truc tiép vao phén nay.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT05-2023

Cip lai Giay chimg nhin dang ky Lan ban hanh

SO TAI CHINH ho kinh doanh, Cip doi sang Gidy Ngay ban hanh  .../../...
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh

Mau 5
TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

e e e P s TANS nam ... ...

GIAY PE NGHI
Cip lai Gidy chitrng nhén diing ky ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh GAD R oottt

Tén ho kinh doanh (ghi bAng chit in HOG): ........oeeveeeeeeereeeeeerersesesreseenan
I K IR e eoosiomasmommmsomonmsssi s i S el T

Pé nghi duoc cip lai Gidy ching nhén déng ky ho kinh doanh.
Ly do dé nghi cép |73 - A S e M ol 8 S S AN S o

Hb kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop
phéap, chinh xdac, trung thuc cua ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Chii hd kinh doanh ky trrc tiép vao phan nay.
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